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ประกาศ สถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

ของสถานีตำรวจท่องเที่ยว ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 
                                                  

 ด้วยสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว ๓ มีความมุ่งมั่นในการบริหาร 
และจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ พร้อมทั้งป้องกันการนำทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาคไปใช้
เพ่ือประโยชน์ส่วนตน 
 ในการนี้  จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค เพ่ือเป็นแนว
ทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 
  ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
   “สถานีตำรวจท่องเที่ยว”หมายความว่า สถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจ
ท่องเที่ยว 3 
   “พัสด”ุ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจ ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
   “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจ เพ่ือใช้ในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
   “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งาน 
ไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
   “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ 
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
   “ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจท่องเที่ยว 
    “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
   “ผู้มีอำนาจอนุมัติ ให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัส ดุ  
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
 ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัส ดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้ าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการ
ตำรวจท่องเที่ยว 3 ถือปฏิบัติ ดังนี้   
 2.1  การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืม ต้อง
คำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 
 
 
 



 
- 2 – 

 
  2.๒ ผู้ ให้ ยืมต้องจัดให้ ผู้ ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์ อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 
  2.๓ ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล  
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒  
มาใช้โดยอนุโลม 
  2.๔ กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ  
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 
  2.๕ เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้ าที่ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติตตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 
  ข้อ ๓ แนวทางการจัดวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพ่ือป้องกันการนำทรัพย์สินของทาง
ราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตนดังนี้ 
   3.1 แนวทางการใช้ยานพาหนะของทางราชการ 
     3.1.1 ผู้ยืมขอใช้ยานพาหนะของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้
ยานพาหนะของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
           3.1.2 เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กอง
กำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากสารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 
กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไมอ่นุญาต 
     3.1.3 เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายยานพาหนะของ
ทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
     3.1.4 ผู้ยืมต้องใช้ยานพาหนะของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบที่
สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
     3.1.5 เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำยานพาหนะของทางราชการมา
เก็บรักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด 
     3.1.6 ผู้ยืมต้องหมั่นทำความสะอาด และซ่อมแซมบำรุงรักษายานพาหนะของทาง
ราชการอย่างสม่ำเสมอ เพ่ือให้ยานพาหนะของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนาน และอยู่ในสภาพเรียบร้อย
สมบูรณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
     3.1.7 ผู้ยืมใช้ยานพาหนะของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีที่รถยนต์ของทาง
ราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อ่ืนไปใช้นอกเหนือราชการปกติผู้ยืมต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนการสูญหายแม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของ
บุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติแต่ถ้า
ความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
     3.1.8 ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่
เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 
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     3.1.9 เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้ยานพาหนะของทางราชการ หรือโยกย้ายไป
ดำรงตำแหน่งที่อ่ืนให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือดำเนินการตามจัดสรรให้กับ
ข้าราชการตำรวจที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
    3.2 แนวทางการใช้ของบริจาค 
     3.2.1 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงานตำรวจ
แห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อกำหนด
ลักษณะและการมอบอำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 
     3.2.2 ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่ มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กอง
พลาธิการ เพ่ือเสนอสำนักงานตำรวจแห่งชาติขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
     3.2.3 เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรสถานีตำรวจ
ท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 
     3.2.4 การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาคให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการโดย
เคร่งครัด 
  ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 แล้ว ให้สถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 กองกำกับการ 2 กองบังคับการตำรวจ
ท่องเที่ยว 3 ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
  ข้อ  ๕  การรับของบริจาค ให้ บุ คลากรในสถานี ตำรวจท่ องเที่ ยวปฏิบั ติ ต ามระเบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  
ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศ
ฉบับนีโ้ดยอนุโลม 
  ข้อ ๖ สถานีตำรวจท่องเที่ยว มีอำนาจหน้าที่ ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้  
ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

  ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ประกาศ ณ วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖7           

                                               
        ว่าที ่พันตำรวจโท 
         (สราวุฒิ  เกาะกลาง) 
         สารวัตรสถานีตำรวจท่องเที่ยว 3 
       กองกำกับการ ๒ กองบังคับการตำรวจท่องเที่ยว 3 


